DPAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6;/J00 /Qb-DHKH Thai Nguyén, ngawik thangl? nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh cdng tic quin ly dao tao trinh d§ thac si
theo tiéu chuin ISO cia Truwong Pai hoe Khoa hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Cin cir Quyét dinh s6 1901/QD-TTg, ngay 23/12/2008 cia Thu tuéng Chinh
phti vé viéc thanh lap truong Dai hoc Khoa hoc tryre thude Dai hoe Thai Nguyén;

Cin ctr Quyét dinh sé 2424/QD-DHTN, ngay 22/10/2015 cta Gidm doc Dai
hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh nhiém vy, quyén han cia Dai hoc Théi
Nguyén, cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Can ctr vé Quy ché dao tao trinh do thac si ban hanh kém theo Thong tu s6
15/2014/TT-BGDDT, ngay 15/5/2014 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao; Quy
dinh Dao tao trinh do thac si ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/QD-DHTN, ngay
30/7/2014 cta Giam doc Pai hoc Théi Nguyén;

Cin ctr Quy dinh vé cong tac quan ly dao tao sau dai hoc ban hanh keém theo
Quyét dinh sé 1397/QD-DHTN, ngay 26/8/2014 cia Giam déc Dai hoc Thai Nguyén;

Can cir hé thong quan ly chét lugng tiéu chuan Viét Nam ISO 9001 : 2008 tai
co quan DPai hoc Thai Nguyén;

Xét dé nghi cta Trudng phong Dao tao,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh cong tac quan ly dao
tao trinh do thac si theo tiéu chuéan ISO cua Truong Dai hoc Khoa hoc™.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac ong (ba) Truong phong Dao tao, Thu truong cac don vi co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.%

Noi nhin: U TRUONG
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- Nhu Diéu 3 (t/h);
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PAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HOQC Poe lap - Tw do - Hanh phiic

) QUY TRINH
THYC HIEN CONG TAC QUAN LY PAO TAO TRiNH PQ THAC SI
THEO TIEU CHUAN ISO CUA TRUONG PAI HOC KHOA HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soAMUngayltl/2018 cia Hiéu trudng Truong DHKH)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh cu thé vé cac quy trinh thyc hién cong tic quan ly dao tao
trinh do thac si theo ti€u chuan ISO (International Organization for Standardization -
Té chire Quoc té vé tiéu chudn hod) gdm: Quy trinh tuyén sinh; quy trinh t6 chirc nhép
hoc, khai giang; quy trinh xay dung ké hoach dao tao; quy trinh td chirc dao tao; quy
trinh td chire thi, chdm thi két thic hoc ki va quan ly két qua thi; quy trinh thanh toan
tién giang day; quy trinh bao vé dé cuong dé tai luan van; quy trinh ra quyét dinh giao
d@ tai luan vin va ctr gido vién hudng din; quy trinh gia han thoi gian hoc tép, bao vé
luén vin; chuyén chuyén nganh dao tao; quy trinh bao vé luan vin thac si; quy trinh
tham dinh ludn van; quy trinh trao bing thac si.

2. Pbi twong ap dung

Vin ban nay ap dung trong pham vi Truong Pai hoc Khoa hoc (DPHKH) déi véi
cic don vi, cd nhan co li€n quan dén cong tac quan ly va dao tao trinh do thac s tai
Trudong Dai hoc Khoa hoc.

Piéu 2. Muc dich

Quy trinh nay duoc ban hanh va ap dung nhim xéc dinh o trinh tu, thoi gian,
trach nhiém cua cac ca nhan, don vi lién quan trong cong tac quan ly dao tao trinh do
thac si.

Chuong 11
QUY TRINH THUC HIEN CONG TAC QUAN LY PAO TAO
TRINH PO THAC SI

Diéu 3. Quy trinh tuyén sinh

1. Noi dung
TT|  Tréich nhi¢m MG ti cich thire thuc hién | Thoi gian g‘g‘;;‘““’
Chuvén vién quén 1y Soan thdao, trinh  Hiéu
yen vien quan iy | o0/Pho Hiu trudng phu ‘ Théng bao
1 | sau dai hoc (SBH) - | | . : . 4 15 ngay e
4 . trach cong tic dao tao Ky tuyén sinh
Phong DPao tao (PT) A , 2 . i
L Thong béo tuyén sinh va gui

o~a lol
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dén cac co quan, truong hoc
va website truong.
) Chuyén vién quan ly | Thu nhan, kiém tra hd so Tfiﬁ? hc}; tr én Ho so ding
SDH - Phong PT | dang ki du thi. ONg DA0 | i dur thi
tuyén sinh :
Chuyén vién quén Iy | 2 dung ke hoach on thil oo ys i | Kéhoach
3 SPH - Phong BT tuyen‘smh (néu thi sinh co 02 tha & 3
& nhu cau). ang on thi
Pho Truéng phong | Phé duyét ké hoach on thi .
4 | DT phu trach SDH | tuyén sinh . $l ngay
Khoa chuyén mén | Phan cong gido vién day on Sauklnncok_e op LR
5 : i 2 hoachonthi | Lich 6n thi
(CM) theo ké hoach da phé duyét. g
chi tiét
Lip danh sach thi sinh va| “F"°$"8% | Danh sach
6 hoan thién hd so du thi nop ho so ra dur thi
Chuyén vién quan ly | 10an thicn 1o SO Cur L PHTN 7 ngay|
SDH - Phong DT - -
7 Nop ho so du thi ra Pai hoc | Theo lich cua | HO so ding
Thai Nguyén (BPHTN). DHTN ki du thi
Bao cio Hiéu truong sb
P Phé Trudéng phong | lugng thi sinh dang ky du thi O rk
DT phu trach SDH | vao cac chuyén nganh cua &
Truong.
2. Biéu mau 4p dung
TT | Tén biéu miu M3i s6 ciia bieu mau | Thoi gian lru  Noi luu
R . Theo mau Truong i W
1 | Thong béo tuyén sinh PDHKH au dai ong
o | HOso dangky dy thi Theo miu PHTN Theo quy dinh  [Phong BT
Danh sach thi sinh dan &
3 | ky du thi & | Theo miu PHTN Theo quy dinh  [Phong DT

3. Biéu mau dinh kém

HO SO _DU THI.rar

Danh sach_dang ky

du thi.xlsx
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Diéu 4. Quy trinh té chirc hoc bd sung kién thirc trwrée khi thi

Vol'ss & & Jog

1. N§i dung
IT| Trichnhiém | Mo ti cich thirc thychign | Thoigian | Do
Léap danh sich thi sinh du thi
I Chuyén vién quéan ly | phai hoc bd sung kién thic Sau khi thi Danh sach
SPH - Phong DT (BSKT) va bao cdo Truong/Pho sinh ndp ho so |  thi sinh;
Truéng Phong DT.
Truéng phong, Pho Kiém tra, so thdm ho so thi sinh dyr
2 | Truéng phong BT ti phii hoc b9 sung kién thic.| 5, 5
g phong ngay Ho so
hu trach SDH Chuyen hd so vé khoa CM dé xéc
e rﬂmnvewc;cﬂn sinh phai BSKT.
Kiém tra va xdc nhan danh :
3 sach thi sinh phai hoc| 01 ngay Ho so
Khoa chuyén mon o
A P& xuit cdc hoc phén o1 ngd Danh sach
BSKT. 84| hoc phan
Ra soat, bao cao Higu
truéng/Pho Higu trudng phu ;
5 trach dao tao danh sach cac | 01 ngay [})I?)I;h ig;h
hoc phan BSKT do khoa e P
| Truong phong, Pho chuyén mon dé xuat.
Truéng phong DT | Soan thao Quyét dinh (QD)
phu trach SDH thanh 1ap 16p hoc, Qb cic
hoc phan BSKT va trinh . B s
g o tuimgPhs i j T TN
truong phu trach cong tac
dao tao ky.
Xay dung ké hoach giang z
| Chuyén vien quan Iy | day chi Gét va lich thi két | Sau khi giri I‘;‘:nh"g:h_
SDH - Phong PT | thiic cdc hoc phin BSKT |thong béo TS gLic%l tﬁ?’
cho thi sinh trudce khi thi. 2
" . . | Duyét ké hoach giang day %
] "11:111(ng phho‘ng, I;l)l,? chi tiét va lich thi két thuc e I?éenhogzh.
;ucing hpS}());l{g céc hoc phan BSKT cho thi g8y gLic%x ﬂf’
wHee sinh trudc khi thi. :
Phan cong gido vién giang | Theo ké Danh séach
9 | Khoa chuyén mon day cac hoc phin BSKT | hoach giang gido vién
theo ké hoach di phé duyét. day giang day
DS dur thi;
N o T ’ % Bang hudéng
T e oo ¥ 14 chirc thi, chém thi. Theo ke | dindinh
el : phéch; Biéu

ghi diém; QD




oy
Y/

cong nhén két
quéa; Chimg
nhén két qua.
Soan thao QP cong nhan két
Pho Trudong phong | qua trinh Hi¢u trudéng/Pho b
11 : ; ) c
DT phu trach SBH | Hi¢u trudng phu trach cong [l ngsy i
tac dao tao ky.
e ... | Cép chung nhan két qua cic
Chuyén vién quan ly 3 ; o g Chimg nhén
12 SDH - Phong DT hoc phan BSKT cho nguoi| 01 ngay Kt qua
hoc.
2. Biéu mau ap dung
TT | Tén biéu mau Mai s cita biéu mau | Thoi gian lvu | Noi luu
| i e g Theo mau Truong | b :
¢ hoach hoc va thi DHKH Lau dai Phong BT
5 | Giay ching nhén két qua | Theo mau PHTN Theo quy dinh | Phong BT
3 | Cic Quyét dinh Theo mau PHTN Theo quy dinh | Phong BT
3. Biéu mau dinh kém
CHUNG NHAN QD_HOC BO QD_cong nhan ket
DIEM-VAN.doc SUNG. docx qua_bo sung.docx
Piéu 5. Quy trinh t6 chirc nhip hoc, khai gidng
1. N6i dung
TT|  Trich nhiém M& té cich thire thue hién | Thoi gian B“’}“IEA)“::},“/
Sau khi c6
|| Chuyén vién quin Iy | Xay dung ké hoach nhap Sg:ﬁ’;%
SDH - Phong BT hoc va khai giang chi tiét. A
vién triing
_______ tuyén
, | Pho Truong phong | Soan thio QD thirh lip Ban 6 :ﬁ;’”ﬁgfﬁ’; QD thanh lip
DT phu trach SDH | chirc va trinh Hiéu trudng ki. 'Irjlga'y Ban t6 chirc
, | Chuyén vien qun Iy | Xay dung ban dy trit kinh :;:"i;‘f%’; e
SDH - Phong PT | phi. i,
ngay
, |B0 phan SPH - Té chic nhip hoc va khai | Theo ké
Phong DPao tao giang. hoach




Lt Tham du 1& khai giang vatd chire |~ Theo ké
3 (kg o0 giip mdt hoc vién tai khoa CM. hoach
T o n mmd as . | Sau khi ¢6 dé
6 | Phong HC-TC Chutn bl LIk tntng, cosao) I EESohi v
vat chat. e
Phong DT
) Thu hoc phi cua hoc vién | Trong ngay
7 S I - KH- ' '
g e Ett theo quy dinh. nhép hoc

2. Biéu méu ap dung

TT Tén biéu miu M3 s6 ctia biéu miu| Thoi gian lwu| Noi luu
Danh sach thi sinh tring Theo miu Tru
1 |tuyén theo nganh va danh TUONE | L au dai Phong BT
2 o DHKH
sach 16p
3. Biéu mdu dinh kem
L
TEHl
DS_nhap hoc_theo
lop_dot 1.xls
Piéu 6. Quy trinh xiy dung ké hoach dao tao
1. Noi dung
TT| Trichnhiém | Mé ti cich thirc thyc hi¢gn | Thoi gian B'el‘;ﬁz“’
9 Ngay khi co
Trién khai cho cac khoa xdy | ke hoach :
1 Pho Truong phong | dung ké hoach dao tao toan nhép hoc Ké hoach
DT phu trach SDH khoa va ké hoach giang day lgh(’)a moi; o1
chi tiét theo hoc ki. két thic hoc
kicl
Xay dung ké' hoach toan | Trudc ngay
khoa va chi tict ting hoc ki nhép hoc 10 Ké hoach
2 | Khoa chuyén mon theo ding quy dinh v¢ dao | ngay; sau khi DT
tao trinh do thac si di ban | két thic hoc
hanh. ki cii
Phi:m cOng giang dz_ly‘ caf: h?‘f Trong khi
R phan trong chuong trinh; Mot | _ 2
3 | Khoa chuyén mon i W : s £ | xay dung ké
giang vién thinh giang (néu
A hoach
cO).
Truéng phong, Phé | Kiém tra ké hoach dao tao | Trude khi bt Sl
4 | Truong phong BT |cia cic khoa CM va trinh |  dau hoc ki DT
phu trach SDH Hiéu truong phé duyét. m¢i 1 thang




Chuyén 01 ban ké hoach da
dugc duyét dén cac khoa

40 ok . 1 ngay sau
Chuyén vién quan ly L be}n i Ph(?ng i khi ké hoach | Ké hoach
5 5 TC, 01 ban luu Phong DT, % :
SPH - Phong BT . z x dugc phé bT
0l ban dén Trung tam Rl
CNTT-TV (dé bio cho hoc i
vién).
2. Biéu mau ap dung
TT Tén biéu miu M3 s6 ctia biéu miu| Théi gian luvu | Noi luu
1 | Ké hoach dao tao toan khoa gl‘fl‘sza“ Truong | 1166 quy dinh | Phong BT
2 | Tho khoa biéu theo hoc ki | oo ™€ | Theo quy dinh | Phong BT
3. Biéu mau dinh kem
- .
KE HOACH DAO Ki2_ 11A.docx
TAO_K12 QLTNMT.dc
Piéu 7. Quy trinh t6 chire dao tao
1. N¢i dung
TT|  Trach nhiém M ta cich thirc thue hién | Thoi gian B“;‘I‘a“s‘i“/
Trung tim CNTT- | Thong béo lich hoc cho hoc | 10¢0X® | Ké hoach
1 i hoach da phé | ..
TV vién. duyét giang day
| Gii kf hogch dio tgo, danh | Trudckhi | oowh
Chuyén vién quan ly | ; e X : = 43 GD; Danh
2 SBH - Phone DT sich 16p, bang diém thanh | bat dau hoc ek s
e phan cho céc khoa CM. ki 07 ngay 5
, Theo ké $e s
3 | Khoa chuyén mon | Thuc hién ké hoach dao tao | hoach da phé - 03(:
da duoc phé duyét. duyét gng Sy
Moi giang vién thinh giang :
day theo ké hoach. Néu Theo ké %
" . o s " ; o | K& hoach
4 | Khoa chuyén mon giang vién khong day dung | hoach da phé S o
theo ké hoach, hoa c6 trach duyét e W
nhiém bao lai phong dao tao.
s | Chuyén vién qudn ly | Theo doi chat che viéc thue | Theo ké Ké hoach
SPH - Phong DT; hién ké hoach giang day cua | hoach da phé | giang day
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Khoa chuyén moén

giang vién.

duyét

Chuyén vién quan ly
SPH - Phong DT

Théng ké tinh hinh thyc hién
giang day cua gidng vién
theo ké hoach va bao céo
lanh dao phong (vao cubi
thang).

. Bang thén
1 ngay gké &

Ph6 Truong phong
DT phu trach SDH

Xem xét, kiém tra bang
théng ké viéc thuc hién ké
hoach dao tao cua giang
vien. Néu c6 vin dé bat
thuong, bao cdo Truong
phong va gui thong tin toi
céc Truong khoa.

1 ngay

Giang vién

Nhén ké hoach dao tao, danh
sach 16p, bang diém thanh
phan tai khoa.

Phd bién yéu ciu cua hoc
phan va quy dinh hoc tép
cho hoc vién.

TH chg’rc day céc hoc phi’m
theo ké hoach.

pPiém danh hoc vién theo
ting buoi hoc.

Phong TT-PC

Kiém tra tinh hinh giang day
cia giang vién theo ke
hoach phé duyét.

Lap danh sach céac truong
hop giang vién tu y nghi
day.

Theo ké
hoach da phé
duyét

Ké hoach
giang day

2. Biéu mau 4p dung

TT

Tén biéu mau

Mai so ctia biéu mau

Thoi gian lvu| Noi luu

Danh sach 16p, bang diém

thanh phan

Theo mau Truong

DHKH

Theo quy dinh | Phong BT

Béng thong ké tinh hinh

giang day

Theo mau Truong
DPHKH

Theo quy dinh | Phong BT

3. Biéu mau dinh kém

DS_diemdanh_lop

Bang ghi diem_N.xIsx

Toan 12A.xls
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Pidu 8. Quy trinh t& chirc thi, chAm thi két thic hoc Ki va quén Iy két qua thi

1. Noi dung
TT|  Trach nhiém M ta cich thire thuc hién | Thoi gian B“’}';(A:“S‘:'r“/
| Chuyén vien quin I | Xay dung lich thi két thic s
SPH - Phong PT | hoc ki. mgomLang | - Lichtn
15 ngay
Phi hop cing Phong BT | Trudelichhoe
2 | Khoa chuyén mén xdy dung lich thi két thuc | moncudicing | Lich thi
hoc ki. 15 ngay
Phé Truong phong| ..z R . . . :
3 DT phu trach SDH Kiém tra va ky duyét lich thi. 01 ngay Lich thi
Nop dé thi, dap an (theo ’
mau); danh ‘séch thi sinh | Sau khi két
4 | Giang vién khong du diéu kién du thi thuc hoc
két thuc hoc phan tai khoa phéan
CM.
. |Gui lich thi i dugc phé| o, 1y jicp
5 Chuyén vién quan ly | duyét t6i khoa CM, Trung S gencohi | Lok ihi
SPH - Phong PT | tim CNTT-TV, Phong TT- rep :
duyét
PC.
x . o . Sau khi nhan
6 %;mg tam CNTT- zgzng bao lich thi cho hoc duoclich thitir |  Lich thi
e Phong DT
Nhén dé thi + ddp dn, danh séchthi | Trudc ki thi
7 sinh khong di diéu kién du thi va | it nhat 07
Khoa chuyén mon ndp cho Phong DT. ngay
8 Phén cdng céan b coi thi. Theo lich thi
Tiép nhan, xu li danh sach
9 hoc vién khong du dicu kién
du thi; don xin hodn thi.
o | Chuyén vién quén Iy | Lp danh sich thi sinh di dicu
SBH - Phong BT kién dur thi két thic hoc phan. P ;
........... - Truodc ki thi | Danh sach
11 Photo dé thi. 05 ngay du thi
12 Luu dé thi gbc.
13 | Phong TT-PC Sﬁ:ﬁ‘ sét ky thi ket thie ho | o jiehy thi | Lich thi
14 Chuyén vién quan ly Thu nhén va kiém tra bai thi tir | Sau mdi budi
SPH - Phong BT c4c can bo coi thi theo quy dinh. thi
Chuyén vién quan ly T6 chirc danh phéach va roc | Sau ngay thi
15 | SPH - Phong DT phach bai thi. mon cuoi

i S

WEaN= L



Luu gilr bleu phéch, dau
phach, danh séch duy thi.

cung 04-05
ngay

Chuyén vién quan ly

Chuyén bai thi cho khoa chuyén

Sau ngay thi

Bai thi;

16 g R e z ; 0 01 A 5
SPH - Phong DT mon dé to chirc cham thi. Jnon cuol 1 pid diém
cung 07 ngay
Sau ngay thi
] ) mon cudi
17 Nhén bai thi, t6 chirc cham cung 07
thi. ngay; thoi o
Khoa chuyén mon gian cham Pa v
thi 01 thang | Biéu diém
Nop bai thi, biu ghi diém| S kbt 10
18 oo, Phisne DT chire cham
S thi 01 thing
19 Thu nhdn va kiém tra bai thi,
biéu ghi diém tir khoa CM. S
| Chuyén vién quan ly Lu’u bang diém gdc va bai Si:ll]lﬁl;hé;ét b s
20 | SPH - Phong BT . & & ic dot | gidu diém
thi. cham thi
21 Nhap diém thi.
By Chuyén vién quan ly | Gui bang diém hoc tap cho S?ﬁig’:lv};g?n Bane didm
SPH - Phong PT | trung tam CNTT-TV. AL -
nhap diém
, Sau khi nhéan
73 Trung tdm CNTT- T-}tong b4o diém thi cho hoc dugﬁc baflg Réng didm
TV vién. diém tur
Phong DT
2. Biéu mau 4p dung
i i Tén biéu miu Ma sé ciia biéu mau Thoi gian luu Noi luu
; : Theo mau Truong ; .
1 | Lich thi DHKH Theo quy dinh | Phong DT
~ +.. « . |Theo mau Truong . Phong DT
2 | Mau dé thi, dép an DHKH Theo quy dinh

3. Biéu mau dinh kém

Lich thi ket thuc ki
2_Toan 10A.docx

MAU DE THI_DAP
AN_KHOA TOAN-TIN.




Diéu 9. Quy trinh thanh toan tién giing day

1. Noi dung
TT|  Tréch nhi¢m M3 ta cich thire thye hi¢n | Thoi gian B'el‘;amsfr“’
L | pam b o thash ok ] G | CEREE
1 Chuyén vién quan ly dive: ohios sk vl b EbL b bat dau lich mau cua
SPH - Phong DT 50 BIS ® hoc ciia hoc | Phong KH-
khoa CM. 3 )
phan 02 ngay TC
Nhan hd so thanh toan tir :Trucgc kh.i
2 Phone DT bat dau mon
gLt hoc 02 ngay
Xin chir ki va thong tin cua A
3 | Khoa chuyén mon | gidng vién trong ho so thanh H6 so
todn thanh toan
Giri hd so thanh todn vé S ki ket
4 - thac hoc
Phong DT. A
phéan
Tiép nhan va kiém tra hd so ‘
E Phé Truéng phong | thanh toan. Ky xéc nhén va o1 noi Ho so
DT phu trach SDH | trinh Hiéu truong/Phé Hiéu 88 | thanh toan
treong phu trach dao tao.
6 Chuyén vién quan ly Chuyén hd so thanh todn ik Ho6 so
SDH - Phong PT | cho Phong KH-TC. 88Y | thanh toan
Ngay sau khi
\ Kiém tra ho so va thanh toan | nhén dugc Ho so
7 |PhongKH-TC tién day cho giang vién. hé so tir thanh todn
Phong BT
2. Biéu mau 4p dung
TT | Tén biéu méu M3 s6 ciia biéu miu Thoi gian lvu | Noi luu
1 | B hé so thanh todn | Theo mau Phong KH-TC | Theo quy dinh i

1C

3. Biéu mau dinh kém

e

Ho so thanh toan
GD.rar




Piéu 10. Quy trinh bio vé dé cwong dé tai ludn vin

1. No§i dung
TT|  Trich nhiém MG ti cach thire thwe hign | Thoi gian B'g'é';‘;‘“’
Thu dé cuong dé tai luan vin |  Theo ké
1 (LV); 1ap danh sach hoc vién | hoach BT | Dé cuong
bao vé dé cuong LV. toan khoa
Khoa chuyén mon e S -
beé xuat Hoi dong danh gia | Sauhan thu Dl cich
2 dé cuong dé tai LV thac sTva | d& cuong 05 | o
gui vé Phong DT. ngay
T I e ~_ | 01 ngay sau
Pho Truong phong X?l.n 3<et d(? T : th? N e khi nhan Danh sach
3 2 Hoi dong danh gia dé cuong R
DT phu trach SDH ¥ i . duogc dé xuat HD
dé tai LV cua khoa CM. .
cua khoa CM
Soan thao Quyét dinh thz‘mb
lap Hoi dong danh gia dé '
4 Phé Truong phong | cuong dé tai LV thac si va Bt ik Quyet
DT phu trach SPH trinh Hiéu truéng/Phé Hicu gay dinh
truong phu trach cong tac
dao tao ky.
5 Chuan bi hd so danh gid dé il i Hb SO
cuong dé tai LV. 88 | theo miu
Xay dung du tris kinh phi va th‘:g E
6 " . .. | nhan kinh phi tai Phong KH- 02 ngay : \
Chuyén vién quan ly TC cua phong
SDH - Phong BT ' KH-TC
Chuyén Quyét dinh, ho so va
kinh phi cho H¢i dong danh .
P gia dé cuong dé tai LV vé ay
khoa CM.
Sau khi nhan
8 | Phong KH-TC Xe’m xét va duyét du tru kinh d‘uqc dl,’I t1:u
phi. kinh phi cua
Phong DT
9 Chuyén vién quan ly | Pang ky phong t6 chire bao T;;:f/g%%y dlgr}:le;:,
SPH - Phong BT vé dé cuong ludn van. y gy
ngay theo mau
Sau khi nhén
; Chuén bi phong va co so vat | dugce diang
10 | Phong HC-TC chét phuc vu HD. ky cua
Phong BT
11 | Khoa chuyén mén T6 chire danh gia dé cuong

dé tai LV.




Nop ho so va danh sach tén
dé tai ludan van (01 ban cirng

12 + file mém) sau khi chinh stra Sau gay
G ok g hop HD 07
theo gop y cua HoOi dong :
danh gia dé cuong dé iLV| 50
vé Phong DT.
Thu nhan, kiém tra hd so
13 danh ~giz’a dé cuong dé tai LV | Sau khi nhén
Chuyén vién quan ly | thac si. dwochdso, |
SPH - Phong DT Hoan thién tha tuc thanh | danh sdch tir
14 quyét toan va chuyén cho| khoa CM
Phong KH-TC.
Sau khi phém
.2 3 X dugc ho so
15 | Phong KH-TC Kiem tra ho so va thanh | 43 opi hanh
quyét toan kinh phi. e
toan cua
Phong DT
2. Biéu mau ap dung
TT Tén biéu miu M3i s6 ciia biéu mAu | Thoi gian luu | Noi luu
’ AT Theo mau Trudng : :
1 | Cac Quyét dinh DHKH Theo quy dinh | Phong DT
H® so dénh gia dé cuong dé | Theo mau  Trudng | T e
2 @i LV PHKH eo quy dinh | Phong DT
Danh sach dé cuong dé tai | Theo mau Truong h dinh ;
3 1Lv DHKH eo quy dinh | Phong DT
3. Biéu mau dinh kém
QD_HD_xet duyet BB_hop xet duyet PDT Danh sach ten
de cuong LV.doc DC_LV.docx De taiva GVHD 9AB.»
I
Pidu 11. Quy trinh ra Quyét dinh giao dé tai lufin vin va cir cin b huéng din
1. N6i dung
TT|  Trichnhiém | Mb ta cich thirc thyc hién | Thdi gian B"I’;'é“s‘(:“’
Lap danh sich hoc vién d& | S"3 | Danh sich
| | Khoachuyénmon | nghi ra QP giao dé tai luan i tén dé tai
S e e x dong danh =y
van va cir can bd huong dan. e luan van
gia dé cuong




dé tai luan
van toi da 15
ngay
Kiém tra dan}} sach dé nghi
2 ra QD giao dé tai va cu can
bo hudng dan. Sau khi nhdn | QD giao
, q v - , duoc danh | dé tai luén
Pho Truong phéng | Soan thio QB gino d ti va | sich ti khoa | vin va oi
pag iRe ctr can bod huéng dan va trinh | CM téi da 07 |  cén bo
3 Hiéu truong/Pho Hiéu trudng ngay hudéng dan
phu trach cong tac dao tao
ky.
4 | Chuyén vién quan Iy | o, 24 P vé khoa CM dIfrZLQEé dg?‘;‘ig'ﬁ;"
SDH - Phong T y ' = gt van va cir
o cén by HD
5 | Khoa chuyén mon ChEJyen x QE? cho.hcan e
hudng dan va hoc vién.
2. Biéu mau 4p dung
TT Tén biéu miu M3 sb ciia biéu méu Thoi gian lvu | Noi luu .
1 | Quyét dinh Theo mau Truong PHKH | Theo quy dinh | Phong BT ;
C
Bl C
3. Biéu mau dinh kém 4
>
QD_giao ;1e tai
LV_CNSH.docx
Piéu 12. Quy trinh gia han thoi gian hoc tap, biao vé luan van; chuyén nganh
dao tao
1. Ngi dung
i 3 Bi¢u ma
TT|  Tréchnhiém | Mo ta cich thirc thyc hign | Thoi gian 'ﬂ'a"s‘;“/
Nop don xin: gia han thoi | Trong qua Di(;nh);;r.l
- gian hoc tap, gia han thoi | trinh hoc tap o B
1 | Hoc vien ; S G " 5 i chuyén
gian bao v¢ luan van thac si, | vanghién : :
2 X 3 . nganh dao
chuyén nganh dao tao. curu i




Xac nhdn vao don xin gia
) han tbfri gian bao vé luadn | Trong thoi
Gi4o vién hudng din | vin néu thay hoc vién khong | gian hudng
thé bao vé kip thoi gian quy | dan hoc vién
dinh.

Pon xin
gia han

Xem xét don xin gia han,

2 s " Sau khi nhédn
. u huyén nganh dao tao cua *
Khoa ch Gyt € - '
B hoc vién va chuyén don cho oo = o
Phong DT. B
Truéng phong, Phé g(::]mdtlra E‘r‘l’ e hf“’
Truéng phong BT yEn DRaRtl S08 0L S el

ctia hoc vién, co6 y kién dong

phu trach SDH y vio don cta hoc vién.

Soan thao »QE) gia han; cho
: d : phép chuyén nganh dao tao ’
Pho Truomg phong| (2™ v yiay truemg/Pho |  01ngay | Quyétdinh

BT phyich SDH Hiéu truong phu trach dao
tao ky.
Khoa chuyén mon N.lzan ¥ chuysn OB sEn e KhlA o QP Quyét dinh
vién. phé duyét
2. Biéu mau ap dung
TT| Tén biéu miu Ma sb ciia biéu mau Thoi gian lwu | Noi luu
Quyét dinh Theo mau Truéng PHKH | Theo quy dinh | Phong BT
Pon ciia hoc vién | Theo miu Truong PHKH | Theo quy dinh | Phong DT

3. Biéu mau dinh kém

M3u dan xin chuyén  QD_6_2018_1.docx M3u don xin gia han QD_gia han BV Mau dan xin nghi hoc
chuyén nganh dao ta thdi gian bao vé LV.d: LVTN_7_2018.docx tam thai.docx

Piéu 13. Quy trinh béio vé ludn vin thac st va hoan thién ho so sau bio v¢
1. N§i dung

Biéu mau/

TT Trach nhiém M ta cach thire thuwe hién | Thoi gian Hb so

Théng bao cho hoc vién thoi | Trude ngay | Thong bio
1 | Khoa chuyén mon gian nop ludn van, cc thu nop LV 45 ndp ludn
tuc trude khi bao ve LV. ngay van




Sau khi nhan

Kiém tra diéu kién bao vé dt.r? : b? e
2 . o di€ém tong
LV cua hoc vién. A *
két tir Phong
BT
3 Nop ho so bao vé vé Phong Hb so bao
Hoe vié bT. Theo théng ve
oc vién i s P . e
4 Nop ludn véan va tém tat LV bao LV va tém
tai khoa CM. tat LV
5 Thu r}hefm va kiém tra LV, LV va tom
i e tom tit LV. tat LV
Khoa chuyén mon G T - -
6 D¢ xuat hoi dong danh gia Danh sach
LV thac si. HD
Thu, kiém tra hd SO bao vé
cua hoc vién. Néu du thi
- Chuyén vién quan 1y | trinh lanh dao phu trach Theo thong | HoO so bao
SPH - Phong DT SDH. N%u tf{iéu, sai thi béo vé LV
huéng dan bd sung, sua
chira.
. gﬁgg F})J};loblllgé "0 | Kiém tra dé xuit HD dénh | . | Danhsich
phy trach SDH gia LV thac si cia khoa CM. HD
Soan thao QD thanh lap HD
Ph6 Truéng phong daph gid LV t-liac si va Giay : Qij) thanh
9 DT phu trich SPH moi thanh vién trong HD 03 ngay lap HD;
B trinh Hiéu truéng/Phé Hiéu Gidy moi
tredng phu trach dao tao ky.
Ban giao QD thanh lap HP | Sau khi QD
10 va Gidy moi thanh vién | dugc phé
Chuyén vién quan Iy trong HD cho khoa CM. duyét
SDH - Phong DT | Xay dyng dy tra kinh phi; [ o . | Dy trd kinh
11 nhdn kinh phi tai Phong KH- | ag g’o to | phi theo
TE. S8y 1oP mau
Nhin QD, Gidy moi thanh QD thanh
12 | Khoa chuyén moén vien HD danh gia LV tai lElp HD;
Phong DT. Giay moi
3 ngay sau
. Duyét dy tru kinh phi bao vé khi nhéan
13 | Phong KH-TC LV duae d nghi
tam Ung
e G Trudc ngay A 2
14 | Chuyén vién quan Iy | o) &) 40 p3 o bao ve. avels | R i‘febao

SDH - Phong DT

ngay




Nhdn ho so bao vé lugn van, | . . s
gaie g kinh phi thanh toan cho cén . Ho so bao
15 | Khoa ch % 5
cachuyenmdn | y.y cno dfn va HD danh| 020 V€Y7 vé
gia LV tai Phong DT. e
o i Trude nga Phiéu din
Chuyén vién quan ly | . . _— e s -
16 SDH - Phong BT Dang ky phong bao vé LV. bao ¥ 07 ky '[1160
_ ngay mau
Chudn bi phong bio vé LV | Trudc ngay
17 | Phong HC-TC va co sO vét chat phuc vu| béao vé 02
HD danh gia LV. ngay
Khoa chuyén mon i
ot eo lic
18 Bo phin SDH - To chire bao vé LV. diine ks
Phong Dao tao
Hoan thién ho so bao vé LV, Ho6 so bao
hé so thanh toan va np cho _ .. | vé vathanh
| PhongDBT. Saungdy bao|  ypgn
19 | Khoa chuyén mon vé LV 07
Gui cho hoc vién Bién ban ngay Bién ban,
hop HD; 02 ban nhén xét ban nhédn
cta phan bién. xét LV
50 Nhén va kiém tra hd so béo ‘ V}g‘igﬁ;’aﬁfh
g oo . vé, ho so thanh toan. > ngay sau i
| Chuyén vién quan ly khi nhén toan
SPH - Phong BT Hoan thién thi tuc thanh dugc ho so 15 so
21 quyét toan véi Phong KH- | tirkhoa CM ,
thanh toan
TC.
Chinh sira va hoan thién Sau ngay bao
22 ludn van theo dé nghi cua | vé LV toida
HD va ty vién phan bién. 20 ngay
Nop ban bao cao giai trinh
23 | Hoc vién nhitng diém can bd sung,
' chinh stra cho khoa CM .
Nop LV, tom tit LV va dia
4 CD-ROM tai Trung tdm Hoc
ligu - PHTN va Thu vién
Truong DHKH.
Kiém tra va xac nhan ban
’5 bio céo giai trinh nhiing
diém cidn bd sung, chinh
Khoa chuyén mén | Stra cua hoc vién.
Kiém tra LV, tom tit LV
26 trude khi hoc vién ndp tai
cac don vi.




2. Biéu mau ap dung

TT Tén biéu méu Ma sb ciia biéu mau |Thoi gian lvu|  Noi luu
i Theo mau Trudng i s
0 so bao v¢ ludn vin DHKH eo quy dinh | Phong BT
. Theo mau Phong KH- 2
2 | BO ho so thanh toan £ Theo quy dinh Phong KH-
TC f ¢ &
) et ¥ | Theo mau Truong :
3 | Cac Quyét dinh; Gidy moi Theo quy dinh | Phong BT
DHKH
3. Biéu mau dinh kém
=T
V&n ban mau_ndp BIEN BAN, PHIEU QD_HD_;nBiIing.docx Giay moi_thanh vien
trudc khi bao vé ludn CHAM. docx HD.docx
Piéu 14. Quy trinh xét cong nhin tot nghiép
1. N§i dung
TT|  Trichnhiém | Mé ti cich thirc thyc hi¢n | Thoi gian B‘i‘l‘é“s‘:,“’
Hoan thién hd so bio vé A
27 ' i H
.. e Sau ngay bao o
Chuyén vién quan 1y | Lap danh sach hoc vién dé vé toi da 10
SPH - Phong DT nghi xét tot nghiép trinh ngay Danh séch
28 : " . . A
Trudng phong, Pho Truong hoc vién
phong DT phu trach SDH.
Kiém tra danh sach hoc
29 viéen du diéu kién xét tot T
nghiép va béo cdo Hiéu £a)
g X | trudng.
Truéng phong, Pho | - A =
Truong phong DT Sf)z_m tha(3 sz Hoi d.cﬂmg xét
phu trach SDH o e e
oc vién va trin iéu 5 -
H misng/Phé  Hibu tdap) oo e
phu trach cong tac dao tao
ky.
i o g Gl Sau ngay bao | Danh sach;
31 To chuc hop HD xct cong | (4444230 | Bién ban
" . _ | nhan tot nghi¢p. 3
Truéng phong, Pho | ngay hop HD
Truong phong DT [Bao cdo PHTN s6 luong | ¢ 1pipo
phu trach SDH hoc vién dé nghi xét tot oY
32 - e Fongg HD xét tot
nghiép va cap phoi bang a
~ nghiép
thac si.
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Soan thao QP hoc vién tot

Sau khi co

33 nghiép, cap bang thac si va glanh.sach Quyét dinh
trinh Hiéu truong ki. fussdinn ]y '
i cua DPHTN
34 Nhin phoi bing tir DHTN. 5 bi
Chuyén vién quan ly 3 ‘p = : Yaas
35 | SPH - Phong BT In bang va ban sao bang | Saukhinhan
thac si. duogc phdi bang
2. Biéu méu 4p dung
TT Tén biéu miu M3 sb ciia biéu miu| Thai gian lwu | Noi luu
Danh sach hoc vién xét & B
1 i} SR o Theo mau PHTN Lau dai Phong BT
cong nhén tét nghi€p
2t Theo mau Truong Phong DT
¢t dinh Th di
2 | Quyétdin DHKL eo quy dinh
3. Biéu mau dinh kém
DS HOC ViEN?XET QD_hoi dong xet tot QD_'I;OT
TN_sort.xls nghiep.docx NGHIEP. docx
Piéu 15. Quy trinh thim dinh luin viin
1. Noi dung
TT|  Trich nhiém | Mb ta cich thirc thye hi¢n | Thoi gian B‘E})':g“/
P ... | Théng bdao danh sach hoc | Ngay saukhi
Chuyén vién quan ly | ., 2 ; : A 2 -
1 SDH - Phone DT vién tham dinh LV cho | nhdn dugccong | Cong van
g khoa CM. van ctia DHTN
Thong bio cho hoc vién ¢6 | Ngay sau khi
) tén trong danh sach thdm | nhén dugc i i
dinh LV va cén bo huéng | thong bdo ti &
dan. Phong DT
Khoa chuyén mén [ 5 v
. Khong qua 05
3 Kiém tra LV trudce khi hoc | ngay ke tir khi
vién ndp cho Phong DT. nhan dugc
thong bao
4 Hoan thién hd so; ndp ho so | Theo lich cta Ho so va
) | vaLV tham dinh ra PHTN. DHTN luan vin
Chuyén vién quan ly Nia b; it v LV
SPH - Phong BT an ban nhén xét v¢ .
5 5 Azve then dinh t3 DETS) & FEEN
gul ve truong

va gui cho khoa CM.
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Yéu cdu hoc vién bé 5 st
chinh sira LV (néu chmfé Ko nbin
6 | Khoa chuyén mén : VT , | xét ciia phan
bdo cdo gidi trinh theo y bia
kién ctia phan bién doc 1ap . =
Xem x¢t, quyﬂét dinh céac noi
dung can bd sung, chinh
Ciin. 16 hidmg -8 stra va tién hanh sta chira Khi ¢6 nhéan
7 4 ¥ g LV (néu c¢d) va bdo cdo giai | xét cua phan
va hoc vién . . i P i
trinh theo y kién cta phan bién
bién ddc lap sau khi nhan
duoc nhén xét LV.
Kiém tra, xdc nhan LV da
dugc bo sung, chinh stra dat
ek yéu cau; dong thoi xac nhan <
8 | Khoa chuyén mon vio bio cao giai trinh 02 ngay
nhitng ndi dung bd sung,
chinh stra ctia hoc vién.
Bdo cdo Higu truéng ho so
9 tham dinh va LV da duogc 01 ngay
bo sung, chinh sua.
Soan thao bdo cao DHTN cac
immgmm;%émmmmwmmwﬁmi%mmmm
10 | Truéng phong DT |tham dinh LV trinh Hiéu | thién viée
phu trach SDH truong/Pho Hiéu truong phu | thdm dinh LV
trach dao tao ky.
Hoan thién thu tuc cong
11 nhén tot nghiép va cap bing 03 ngay
thac si.
2. Biéu mau 4p dung
TT Tén biéu miu M3 s6 ciia biéu mAu| Thoi gian lvu | Noi luu
ich h ién xét co x ;
| | Danh sach hoc vien x€L CONE | 1o mfu DPHTN | Lau dai Phong DT
nhéan tot nghi€p
2 Theo mau Trudn : Phong DT
2 | Quyét dinh £ | Theo quy dinh 8

bHKH

3. Biéu mau dinh kém

DS HOC VIEN_XET QD_hoi dong xet tot

QD_TOT

TN_sort.xls nghiep.docx NGHIEP_sau thamdir




Diéu 16. Quy trinh trao bing thac si

1. Noi dung
TT| Tréch nhiém | Mo ta cich thirc thuc hién | Thoi gian Bii‘;a“s‘z_“’
| Lép ké hoach, chwong trinh Thong béo
to chirc trao bang thac st Trus . trao bang
Chuyén vién quan [ ] ”“gf ng%
Iy SDH - Phong BT trao bang 20- | Dy tru kinh
2 Xay dung du trt kinh phi 25 ngay phi theo
mau
Truéng phong, Pho | Kiém tra ké hoach, chuong Ké hoach;
3 | Truong phong DT | trinh t0 chirc trao bang thac 01 ngay chuong
phu trach SbDH si va bao cao Hi¢u trudng trinh
Soan thao thong bao vé 1€
4 Chuyén vién quéan |trao bang; gui Gidy moi 02 ned Thong bao;
ly SBH - Phong DT | tham dy 1& trao bing t6i hoc gay gidy moi
vién
: Chudn bi Hoi trudng, co so | Trude ngay trao
5. | Bmg e vt chét phuc vu 1€ trao bang | bang 02 ngay
g ; A s R ; Trudc ngay trao
6 | Phong KH-TC Phé duyét dy tru kinh phi biing 05 ngay
;| Trung tim CNTT- | Thong bio vé 1& trao bang | Trudc ngay trao
TV tai hoc vién bang 20 ngay
Lap danh siach hoc vién D:anll sacl};
5 E ; . Ll L s0 cap phat
g Chuyén vién quan | nhin bang thac si; Lap soO i s % iy
Iy SDH - Phong PT | gbc clp phit bing va bén gay o
3 ban sao
sao bang. .
bang
9 | Khoa chuyén mon Ph?l hop cgmg EHOOR
chirc trao bang
g 3 % e aE 3 Theo lich da
10 | Phong Pao tao T chire 1€ trao bang &0k bio
2. Biéu mau 4p dung
TT Tén biéu miu M3 sb ciia biéu mAu| Thoi gian lwu| Noi luu
1 D‘anh sz’tch~ hoc vién nhdn| Theo méu Trudong e Phong DT
bang thac si DbHKH
5 | 86 cAp bing vi ban sao Theo miu DHTN | Vinh vién Phong DT




3. Biéu mau dinh kém

K5 &

Bl e
DANH SACH _PHAT SO CAP BANG
BANG_.xls ThS_DHKH_1.xls

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. TH chire thue hi¢n

Quy trinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh,

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phét sinh hodc kho khan,
vudng mac, dé nghi cac don vi chu dong phan anh, dé xuét vé Phong Pao tao dé tong

hop trinh Higu truong xem xet, quyét din%‘

KT.HIEU TRUONG 04 Bop />
-AIEL , 0c /2,
. PH(?ﬂHfEUﬁTRUO‘NG =
/ A ML, L THAI WY
S.T8.. guyin Jin g‘my s



